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1. Planificare procedurilor de achizitie publica

 Planificare a contractelor de achizitii publice — identificare a contractelor de achizitii
publice destinate satisfacerii necesitatilor de bunuri, lucrari sau servicii pentru intreg anul
bugetar, reflectate Tn planul de achizitii al autoritatii contractante.

 Anunt de intentie — anunt care urmeaza a fi publicat in Buletinul Achizitiilor Publice n
termen de 30 de zile de la data aprobarii bugetului autoritatii contractante, cuprinzind
totalitatea contractelor de achizitii publice preconizate a fi atribuite pina la sfirgitul anului
bugetar, a caror valoare estimata pentru bunuri si servicii este egala sau mai mare de 400 000
lel, i1ar pentru lucrari este egala sau mai mare de 1 500 000 let;

 Plan de achizitii — ansamblu al necesitatilor de bunuri, lucrari sau servicii pentru intreg anul
bugetar, necesitati care urmeaza a fi realizate prin incheierea unuia sau mai multe contracte
de achizitii publice, Tn functie de modul de planificare a acestora.
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» La planificarea procedurilor de achizitii publice autoritatea contractanta nu are
dreptul sa divizeze achizitia prin incheierea de contracte de achizitii publice
separate in scopul aplicarii unei alte proceduri de achizitie publica decit
procedura care ar fi fost utilizata in conformitate cu legea privind achizitiile
publice Tn cazul Tn care achizitia nu ar fi fost divizata.

» Pentru sursele financiare alocate suplimentar (modificarea planului de
finantare, acordarea subventiilor) despre care nu se stia la momentul intocmirii
planulul de achizitii, se desfasoara 0 procedura noua de achizitie potrivit
pragurilor prevazute de lege pentru aplicarea procedurilor de achizitie publica.
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~Pot fi achizifionate prin contracte separate (periodice), ceea ce Impune
inchelerea contractelor pentru o anumita perioada de timp:

»Bunurile si serviciile sezoniere:
 Produse alimentare;
« Servicii de alimentare;
« Serviciile de transport aerian de calator.

»Bunuri si servicii nol, recent aparute pe piata, despre existenta carora nu s-a stiut la
momentul efectuarii planlﬁcaru procedurilor de achizitie publicd, sau daca noile
necesitati de bunuri, lucrari si servicii identificate au aparut ca rezultat al unor
situatii Imprevizibile.

Noile necesitati de bunuri, lucrari si Servicili se contracteaza prin aplicarea
proceduril corespunzatoare de achizitie publicd, reiesind din valoarea estimata a
contractului/contractelor noi care urmeaza a fi atribuite



Project PCutting edge improvements in the public -: i)l\'
procurement system in Moldova through SR

Acest proiect este inclusiveness, creativity and Acest proiect este implementat de

law-abiding practices”

IDIS Viitorul™

finantat de catre

2. Tipuri de proceduri de atribuire a contractului de achizitie publica
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3. Elaborarea documentatiei de atribuire

Documentatia de atribuire este documentatia

care contine toate cerintele, regulile, o Cerintel
informatiile legate de obiectul contractului si P
de procedura de atribuire a acestuia, inclusiv ‘Cerin;de
caletul de sarcini. tehnice;

.Cerin;ele

formale;



Project ”Cutting edge improvements in the public |)|\
procurement system in Moldova through ok

Acest proiect este : inclusiveness, creativity amd ™ Acest proiect este implementat de
ﬁne_m;at de catre - la‘v—abidiﬁg practices” IDIS Viitorul™

Structura documentatiei de atribuire

Modelul Instructi-

orientativ unile catre
de ofertanti

contract. (1.LP.O.);

Fisa de
date a
achizitiel
(F.D.A));

Formula-
rele
ofertel:

Caietul de
sarcini sau,
dupa caz,
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4. Intocmirea caietului de sarcini (specificatia tehnici)

Caietul de sarcini este cel mai important document in procesul de licitatie. Acesta
trebuie sa descrie serviciul/bunul/lucrarea care urmeaza sa fie furnizat(a), nivelurile,

standardele si resursele, impreuna cu realizarile si rezultatele solicitate.
Caietul de sarcini contine:
- Lista si cantitatea bunurilor/serviciilor/lucrarilor;

- Specificatiile tehnice depline.
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Specificatia tehnica

Specificatiile tehnice ale bunurilor, lucrarilor si serviciilor solicitate de autoritatea
contractanta VoOr reprezenta o descriere exacta si completa a obiectului achizitiei, astfel Tncit

fiecare cerinta si criteriu, stabilite de autoritatea contractanta, sa fie indeplinite.
Nu vor face referinta:

1. O anumita marca comerciala;

2. La un anumit brevet;

3. O schita;

4. Un tip de bunurl, lucrari si de servicii;

5. O origine concreta, un producator sau operator economic concret.
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Modelul orientativ de contract

» Clauzele contractului sunt stabilite in cea mai mare parte de catre autoritatea
conractanta.

» Modelul orientativ de contract de achizitie publica este structurat astfel:
= preambul;
» clauze contractuale obligatorii;
= clauze contractuale specifice.
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5. Anuntul de participare

In vederea asiguririi transparentei atribuirii contractelor de achizitie publica,
autoritatea contractanta, ori de cate ori doreste sa atribuie un contract de achizitie publica sau

sa Tncheie un acord-cadru, are obligatia de a publica un anunt de participare sau o0 invitatie de

participare, in functie de procedura aplicata.

Anuntul de participare se publica Tn Buletinul Achizitiilor Publice cit si pe pagina

web a Agentiei de Achizitii Publice.
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Termenul minim de depunere a ofertelor

»Data limita de depunere a ofertelor minim 7 de zile:
Bunuri <400 000 lei fara T.V.A.

»Data limita de depunere a ofertelor minim 12 de zile:
Servicii <400 000 lei fara T.V.A.

Lucrar1 <1 500 000 Ie1 fara T.V.A.

»Data limita de depunere a ofertelor minim 20 de zile:
Bunuri si servicii > 400 000 lei fara T.V.A.

Lucrar1 > 1 500 000 le1 fara T.V.A.
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6. Reguli de comunicare. Clarificari

Orice comunicare trebuie sa fie transmisa Tn Scris.

Orice document scris trebuie Tnregistrat in momentul transmiterii si in momentul
primirii.
Orice operator economic Interesat are dreptul de a solicita clarificari privind

documentatia de atribuire.

Autoritatea contractantd are obligatia de a raspunde la orice clarificare solicitata (LP-

max.3 zile lucratoare, COP-max.1 zi)
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Raspunsuri la clarificari

Raspunsurile AC la solicitari trebuie sa fie transmise operatorilor economici nu mai
tirziu de:

» >2,3mlIn/90 min - 6 zile Tnainte de data-limita stabilita pentru depunerea ofertelor;
» < 2,3 miIn/90 min - 3 zile Tnainte de data-limita stabilita pentru depunerea ofertelor;

» COP - o ziI Tnainte de data-limita stabilita pentru depunerea ofertelor.
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7. Criteriul de atribuire

Oferta cea
mal
. avantajoasa
Pre!;‘éggii.ma' din punct de
; vedere
tehnico-

economic;
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Ponderea pretului in totalul evaluari ofertelor:

Lucrari- Bunuri-
80% 60%

Servicli- 40%
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8. Depunerea ofertelor

» Prezentarea ofertel presupune depunerea a 2 plicuri separate care vor contine
,,propunerea tehnica” si ,,propunerea financiara™.

» Oferta, scrisa, semnata si, dupa caz, stampilatd, se prezinta Tn conformitate cu
cerintele expuse Tn documentatia de atribuire. Autoritatea contractanta elibereaza
operatorului economic, in mod obligatoriu, 0 recipisa in care indica data si ora
receptiondrii ofertel sau confirma receptionarea acesteia in cazurile in care oferta a
fost depusa prin mijloace electronice.

» Oferta depusa/transmisa la 0 altd adresa a autoritatii contractante decat cea stabilita
in anuntul/invitatia de participare, ori receptionata de autoritatea contractanta dupa
expirarea termenului de depunere a ofertelor nu se deschide si se restituie
operatorului economic care a prezentat-o.
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9. Deschiderea ofertelor

» Deschiderea ofertelor are loc la data, ora si locul specificate n anuntul de
participare/invitatia de participare publicat(d) in BAP, in prezenta membrilor grupului de
lucru ce are atributii Tn legatura cu respectiva procedura de atribuire.

« Orice persoana este autorizata sa asiste la deschiderea ofertelor.

 Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau modifica oferta dupa expirarea datei limita pentru
depunere, sub sanctiunea excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea contractului
de achizitie publica.

* Denumirea s1 datele de contact ale fiecarui ofertant a carui oferta se deschide, documentele

de calificare si costul ofertel se vor comunica celor prezenti la deschidere, precum si celor
care au absentat sau nu au fost reprezentati la deschidere, la demersul acestora.
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Sedinta de deschidere a ofertelor

v'Ofertele se vor semna obligatoriu de catre toti membrii grupului de lucru, inclusiv de
reprezentantii societatii Civile si consultantii invitati.

v'Sedinta de deschidere a ofertelor se finalizeaza prin intocmirea unui proces verbal de
deschidere a ofertelor.

v'Toate documentele obligatorii de calificare si preturile ofertelor se vor indica obligatoriu in
procesul-verbal de deschidere.

v'Va contine mentiuni cu privire la documentele obligatorii de calificare care nu au fost
prezentate.

v" Procesul-verbal este semnat la fel de catre toti membrii grupului de lucru si care va fi
Tnaintat reprezentantilor operatorilor economici spre contrasemnare la solicitarea acestora.
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